INSTRUKCJA POSLUGIWANIA SIE PLATFORMA INFORMATYCZNA DE-
DYKOWANA DO UDZIALU W OBRADACH WALNEGO ZEBRANIA ZDALNIE
PRZY WYKORZYSTANIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE]
(wersja polska).

W celu postuzenia sie platformg informatyczng dedykowang do udziatu w obradach walnego zebrania
zdalnie przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej nalezy dysponowad tgczem do sieci
publicznej Internet o przepustowosci minimum 4 Mbps (sugerowana stata przepustowos¢ w czasie
korzystania z platformy) i komputerem wyposazonym w gtosniki, pracujgcym pod kontrolg systemu
operacyjnego Windows 10 z zainstalowang na nim jedng z przegladarek: Firefox, Chrome, Safari lub
Edge zaktualizowane do najnowszej wersji (wszystkie wymienione przeglagdarki sg darmowo udostep-
nione do pobrania w publicznej sieci Internet). Nie zalecane jest uzywanie przegladarki Internet
Explorer. Na czas korzystania z platformy sugerowane jest niekorzystanie przez uzytkownika z innych
aplikacji w sposdb znaczacy obcigzajgcych komputer i tgcze komunikacyjne wykorzystywane przez
platforme. Zalecane jest korzystanie z platformy w trybie ,, petnoekranowym?”.

Zmiana hasta

Witamy / Welcome

eWZA

Spotka XYZ S.A.

Wybér jezyka / Select language

Polski

English
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Po otwarciu przestanego linku do platformy na ekranie komputera pojawi sie okno ,Wybor jezyka/Se-
lect language”.

Poprzez nacisniecie przycisku z nazwg jezyka wybieramy jezyk, w ktérym bedzie obstugiwana transmi-
sja oraz platforma.

Przechodzimy automatycznie do okna ,Wprowadz login i hasto”.



Witamy na eWZ

Spétka XYZ S.A.

Zapomnialem hasta
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Podczas tego etapu nastepuje pierwsza weryfikacja uprawnien. W pola Login i Hasto wprowadzamy
otrzymane wczesniej dane (login i hasto tymczasowe), a nastepnie wybieramy przycisk Dalej. Mozemy
réwniez wrdci¢ do poprzedniego okna wybierajgc przycisk Cofnij.

Akcjonariusz:

Zmiana hasta Hasto musi liczyé minimum 8
znakow i nie wiecej niz 16.

Hasto musi zawiera¢ minimum jedna cyfre,
minimum jedng malq litere,
minimum jedna DUZA LITERE i
minimum jeden symbol [ np.: #, %, & ].
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Po wprowadzeniu danych i wybraniu przycisku Dalej przechodzimy do okna ,Zmiana hasta”.

W tym miejscu musimy dokonaé zmiany tymczasowego hasta na dowolne, wybrane przez siebie in-
dywidualne hasto z zachowaniem wymogoéw jego konstrukcji, ktérych opis widnieje na stronie.

Po dwukrotnym wpisaniu nowego hasta nalezy wybra¢ przycisk Dalej.



Haslo zostato zmienione

Wygenerowano token

Twéj token to:

XcOZI8DLfh

Zapisz token w bezpieczne miejsce.
Jest on wymagany do kolejnej zmiany hasia.

Dalej

Po poprawnej zmianie hasta z wersji tymczasowej na nowe przechodzimy do okna ,,Hasto zostato
zmienione/Wygenerowano token”. Na tym etapie nastepuje automatyczne wygenerowanie indywi-
dualnego dla danego uzytkownika tokena niezbednego i wymaganego do zmiany hasta w przypadku
jego zapomnienia, zagubienia lub potrzeby kolejnej jego zmiany. Po odczytaniu informacji i zapisaniu
tokena wybieramy przycisk Dalej.

Od tego momentu dostep danego uzytkownika do platformy, zabezpieczony jest indywidualnie wy-
branym przez uzytkownika i tylko uzytkownikowi wiadomym hastem, ktdére powinno by¢ zapamietane
lub zapisane w wiadomym tylko uzytkownikowi miejscu i w celach bezpieczeristwa oraz spetnienia
wymagan nie moze by¢ udostepniane osobom nieuprawnionym.



Logowanie

Po zmianie hasta i wygenerowaniu tokena platforma przenosi uzytkownika do okna ,Wprowadz login i
hasto”. W tym kroku logujemy sie do platformy z uzyciem loginu i nowego ustalonego hasta.

Witamy na eWZ

Spétka XYZ S.A.

Zapomniatem hasta
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Opis funkcji
Po zalogowaniu sie do platformy ukazuje sie okno gtéwne, na ktédrym znajduja sie sekcje zawierajace

nastepujace funkcjonalnosci:

INFORMACJA

TRANSMISJA

eWZA

Spéika XYZ

Informacja o akcjonariuszu:

Akcjonariusz [r3] : Poka kogo reprezentuje
posiadasz: 100 glo: kel
rorat por- | WD)

porat rcjeiey verwor: | @D

PROJEKTY UCHWAL

@ YouTube

KOMUNIKATY

GLOSOWANIE

Obecnie nie trwa glosowanie

Ty wiadomoit

Mozesz wprowadzié 256 znakéw

[ vis2ro 2 pozostaio [ znakow

mmc u

CZITTYIN N wybrano piku. Wy pik

Informacja - w tym oknie prezentowane s3: dane zdarzenia, dane uzytkownika, oraz znajduje
sie przycisk Wyloguj stuzgcy do wylogowania (opuszczenia) platformy.

111 WAZNE !



Uzycie przycisku Wyloguj jest jedyng poprawng formg wylogowania (opuszczenia) platformy. Za-
mkniecie karty przegladarki, zamkniecie przegladarki, uspienie bgdz wytgczenie komputera nie jest
réwnoznaczne z poprawnym wylogowaniem (opuszczeniem) platformy. Takie dziatanie bedzie skut-
kowato brakiem mozliwosci ponownego zalogowania sie do platformy. Ponowne zalogowanie bedzie
mozliwe po resecie hasta z uzyciem loginu i tokena.

* Transmisja - w tym oknie odbywa sie przekaz audio-video z sali obrad (o ile jest realizowany).
Przekaz realizowany jest w trybie online, ale moze mie¢ indywidualne dla kazdego uzytkowni-
ka opdznienie wynikajgce z parametréw facza uzytkownika.

* Komunikaty - w tym oknie widoczna jest komunikacja uzytkownika z Prezydium w sali obrad.
W oknie wyswietlane sg wszystkie komunikaty od i do danego uzytkownika, oraz komunikaty
ogolne i szczegdlne dla danego uzytkownika dotyczgce konkretnych gtosowan.

*  Projekty uchwat — w tym oknie uzytkownik ma mozliwos¢ przegladania projektéw uchwat
przewidzianych do podjecia w trakcie trwania obrad. Uzytkownik moze wyswietli¢ projekty
uchwat wybierajgc przycisk Lista. Po wyborze wtasciwej uchwaty nalezy uzy¢ przycisku Wy-
swietl w celu jej odczytania. W celu wyczyszczenia okna nalezy uzy¢ przycisku Ukryj.

*  Wyslij wiadomos¢ — w tym oknie uzytkownik komunikuje sie z Prezydium obrad wpisujgc w
obreb biatego pola swdj tekst i nastepnie wysyta go wybierajgc przycisk Wyslij

*  Wyslij plik — w tym oknie uzytkownik moze wystaé do Prezydium swdj plik np. ze swojg pro-
pozycja danej uchwaty. Dopuszczalne sg pliki w formatach: DOC, DOCX, PDF i TXT o maksy-
malnym rozmiarze 2 MB. W celu wystania okreslonego pliku nalezy wybraé przycisk Wybierz
plik, nastepnie wybraé plik do wystania z komputera lub nosnika danych uzytkownika, a na-
stepnie wybra¢ przycisk Wyslij.

UWAGA! W przypadku wystania przez uzytkownika pliku zainfekowanego wirusem, be-
dzie on odrzucony i nie otwierany przez administratora platformy w sali obrad. Uzyt-
kownik wysytajacy taki plik zostanie poinformowany o zaistniatej sytuacji przez Prezy-
dium obrad.

* Glosowanie - w tym oknie po otwarciu gtosowania przez Przewodniczgcego obrad uruchomi
sie automatycznie (bez jakiegokolwiek dziatania uzytkownika) panel z przyciskami stuzgcymi
do oddania gtosu przez uzytkownika.



Glosowanie

W przypadku gtosowania jednorodnego catym pakietem akcji (Gtosuj wszyst-
kimi akcjami)

Uzytkownik wybiera jedng z trzech decyzji: TAK (Za), NIE (Przeciw), WST (Wstrzymuje sie) a nastepnie
klika przycisk Zatwierdz.

Trwa gtosowanie jawne

Uchwata nr 1

Glosuj wszystkimi akcjami

l Glosuj z podziatem akcji
-

Do oddania gtosu stuzy przycisk Potwierdz i wyslij. W nastepstwie wykonania tego dziatania w sekcji
Komunikaty ukazuje sie komunikat potwierdzajgcy fakt oddania gtosu.



W przypadku gtosowania z kazdej akcji odmiennie (Gtosuj z podziatem akcji)

X
3 rAK
Trwa glosowanie jawne
Uchwata nr 1
Glosuj wszystkimi akcjami
Glosuj z podziatem akcji
2
) MNOZNIK TAK “ wsT
x1
100 akejl 50 20 R
100 gloséw.
[ -

Po uzupetnieniu pdél w odpowiednich kolumnach TAK, NIE lub WST o ilo$¢ akcji nalezy uzyé przycisku
Zatwierdz.

Na kolejnym etapie ukaze sie informacja o podziale akcji wraz z prosba o potwierdzenie gtosowania w
ten sposéb. W celu oddania gtosu nalezy uzy¢ przycisku Potwierdz i wyslij.

Trwa glosowanie jawne
Uchwata nr 1




Zamkniecie gtosowania przez Przewodniczgcego obrad sygnalizowane jest komunikatem o tym fakcie
w sekcji Komunikaty po czym automatycznie w sekcji Glosowanie ukaze sie komunikat:

TRANSMISJA

ewzA
Spbtka XYZ

Informacja o akcjonariuszu:
Akcjonariusz r3] : Pokaz kogo reprezentuje
: 100 gloséw z 100 akji

PROJEKTY UCHWAL
©3YouTube

KOMUNIKATY

[16:39

WYSLI) WIADOMOSCE 29

Mozesz wprowadzi¢ 256 znakéw

pisano a pozostato [ znakew

Obecnie nie trwa gtosowanie

m Glosowanie nr
TR e wyrano i

Akcjonariusz

Pobierz potwierdzenie
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